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In november 2007 verscheen de beleids-
nota Samenwerking Geboden 2. In die 
nota geeft het bisdombestuur aan tot 
september 2011 te willen toegroeien naar 
24 pastorale eenheden in ons bisdom, bij 
voorkeur parochies. Sindsdien is veel in 
beweging. Er zijn inventarisatiegesprek-
ken gevoerd met de pastorale beroeps-
krachten en de parochiebesturen, er is een 
planningsschema opgesteld waarin per 
cluster wordt aangegeven op welk mo-
ment de clustervorming begint, een groep 
van externe deskundigen is aangetrokken 
om de bisdommedewerkers in de begelei-
ding van deze clustervorming terzijde te 
staan en er wordt een aantal werkinstru-
menten ontwikkeld om besturen en be-
roepskrachten concreet te ondersteunen 
in hun inzet voor de clustervorming. 

Dit vademecum is zo’n werkinstrument. 
U mag aantreffen een overzicht van het 
cursusaanbod dat wordt verzorgd door de 
verschillende afdelingen van het bisdom-
bureau. Het is voor het eerst dat zo’n 
overzicht verschijnt. Met het verdwijnen 
van de dekenaten (per 1 januari 2007) 
waren nut en noodzaak van deze inven-
tarisatie evident. De clustervorming heeft 
e.e.a. nog meer gestimuleerd. 
Ieder cursusaanbod wordt op een ge-
standaardiseerde manier omschreven: 
omschrijving, doelgroep, duur, kosten, lo-
catie, aantal deelnemers. Bovendien vindt 
u per afdeling een contactadres om snel 
en efficiënt tot afspraken te komen. Het 
ligt in de bedoeling dit overzicht per twee 

jaar te actualiseren. Zo kan het tussen de 
nieuwe clusters en de dienstverlening van 
het bisdombureau tot afstemming komen 
én wordt mede uitvoering gegeven aan 
het voornemen van het bisdombestuur 
om vanaf 1 januari 2008 de clustervor-
ming als richtinggevend te beschouwen 
voor de organisatie van de territoriale 
pastoraal. 

In deze brochure is niet het aanbod van 
de Pastorale School opgenomen. Daar-
voor verwijs ik U graag naar de aparte 
Organisatiegids Pastorale School voor 
vrijwilligers, uitgave april 2007 die te ver-
krijgen is bij de pastorale dienstverlening 
van het bisdom Rotterdam.

Vademecum is een samengesteld woord. 
Eigenlijk is het een korte zin in het Latijn: 
vade me cum, ga met mij. Dat wil bedoeld 
zijn als een uitnodiging en is ook in 
omgekeerde richting te lezen: wij willen 
met u gaan. In de geest van Samenwerking 
Geboden 2 staan ons daarbij met name de 
missionaire presentie en het pastoraat-op-
maat voor ogen. Dit alles opdat een ieder 
zijn en haar ‘inspanning levert omwille 
van het Evangelie’ (2Tim.1,8).

ROBERT JAN PEETERS
hoofd personeelszaken
coördinator Samenwerking Geboden 2

Een aanbod van samenwerking
Het diocesaan cursusaanbod in vogelvlucht
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PASTORAAT

Pastoraal contact- en bezoekwerk
Omschrijving:  Deze training is erop ge-
richt om inzicht te krijgen in en ervaring 
op te doen met gespreksvaardigheden, die 
nodig zijn om namens de parochie met 
parochianen en andere mensen in contact 
te komen en een eenvoudig pastoraal 
gesprek te voeren.
De cursus is als volgt opgebouwd:

Inleiding
•	 Kennismaking
•	 Introductie op de training
•	 Modellen van contact- en bezoekwerk
Blok 1 Contactleggen
•	 Introductiespel contact leggen (drie 

korte rollenspelen)
•	 Analyse van het spel
•	 Eventueel vierde rollenspel
•	 Korte nabespreking aan de hand van 

voorgaande analyse
Blok 2 Doorstarten en doorvragen
•	 Analyse van leesteksten
•	 Simulatiespel: twee ronden
•	 Na elke ronde nabespreking
•	 Theorie van het doorvragen
Blok 3 Wat zie ik zitten – waar kijk ik 
tegenop 
•	 Groepsgesprek: ik bezoek het liefst, 

omdat….
•	 Simulatiespel
•	 Theorie: Basiselementen voor een 

goed gesprek
Afronding
•	 Evaluatie
•	 Afronding van de cursus

Doelgroep: (aspirant) leden van paro-
chiele contact- en bezoekgroepen

Duur: hele dag (10.00 – 16.00 uur) of 
drie bijeenkomsten van 2- 2,5 uur
Kosten: € 20,= p.p. (dag) of € 30,=  
(voor drie bijeenkomsten)
Locatie:  nader overeen te komen
Aantal deelnemers: minimaal 8 en maxi-
maal 16 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Korte cursus ‘missionering in de praktijk’

Omschrijving: Een korte cursus rond 
een drietal kernvragen over Missionering 
in de Praktijk aan de hand van diverse 
concrete voorbeelden. 
De cursusopbouw is als volgt:
a.	 Wat is missionering en hoe maak je 

de mensen in de parochie vertrouwd 
met dit begrip?

b.	 Welke missionaire mogelijkheden 
heeft onze parochie in huis?

c.	 Hoe kunnen we onze missionaire 
mogelijkheden versterken en nieuwe 
doelgroepen bereiken?

Doelgroep: pastorale beroepskrach-
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kerkopbouw geordend en becommenta-
rieerd. 

De opbouw van de verschillende modules 
is als volgt:
Module 1 Deel hebben aan de opbouw 
van een parochie
In deze module komen de volgende thema’s 
aan bod:
•	 Leiderschap in de Kerk, 
•	 Leiding geven in de kerk als vrijwil-

ligersorganisatie.
•	 Stijlen van leiderschap
•	 De praktijk van het leiding geven
•	 Leren in de praktijk (coachen en 

intervisie)

Module 2 Visie en beleid
In deze module komen de volgende thema’s 
aan bod:
•	 De visie op de parochie
•	 De parochie als een gemeenschap van 

gelovigen (divers en veelkleurig)
•	 Het beleid van de parochie
•	 Inter-parochiële samenwerking
•	 Nieuw beleid implementeren. 

Module 3 Missionaire dynamiek van de 
kerk
In deze module komen de volgende thema’s 
aan bod:
•	 Missionering in moderne context
•	 De missionaire opdracht van de kerk
•	 Missionaire bezinning op bijbelse 

bodem
•	 Nieuwe impulsen voor missionaire dy-

namiek in parochies en werkgroepen
•	 Vanuit een missionair perspectief 

activiteiten opzetten.
Duur: per module vijf bijeenkomsten van 
2,5 uur

ten, leden van parochiebestuur, paro-
chievergadering, pastoraatsgroep en 
kernvrijwillig(st)ers
Duur: drie bijeenkomsten van ca. 2 uur
Kosten: € 30,= p.p.
Voorbereiding: ter voorbereiding van de 
cursus wordt de deelnemers gevraagd 
zich in te lezen in de thematiek van deze 
cursus aan de hand van de brochures 
”Goed Nieuws voor alle mensen” en 
“Aanstekelijke Verhalen” van het Bisdom 
Rotterdam.
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: 10 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Kadercursus kerkopbouw
Omschrijving: De kadercursus Kerkop-
bouw wil cursisten helpen meer zicht 
te krijgen op hun functie en positie in 
het pastoraat en hen verder bekwamen 
om een coördinerende rol te vervullen. 
De cursus bestaat uit drie modules van 
elk vijf bijeenkomsten van 2,5 uur. Elke 
module is een afgeronde leseenheid.
De volgorde waarin men de drie modules 
doet is willekeurig. 
Praktijk en theorie zullen in de cursus-
bijeenkomsten zoveel mogelijk op elkaar 
betrokken worden. Vertrekpunt voor de 
modules vormt het eigen vrijwilligers-
werk van de deelnemers. Dit vrijwilligers-
werk wordt verder vanuit de theorie van 
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een parochie
•	 De drie inleidende modules van de 

Pastorale School gevolgd hebben met 
basismodule naar keuze of de twee
jarige Pastorale School oude stijl.

•	 Lidmaatschap van een parochie
bestuur, pastoraatsgroep of een andere 
coördinerende rol vervullen in de 
parochie

•	 Opgave met instemming van de  
pastor/parochiebestuur

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Kosten: €. 50,= per persoon per module. 
Deze kosten worden bij de parochie van 
de cursist(en) in rekening gebracht.
Voorbereiding: Aan elke module is huis-
werk verbonden in de vorm van het lezen 
van artikelen en/of het doen van opdrach-
ten. De huiswerkbelasting is gemiddeld 
1,5-2 uur per bijeenkomst. De deelnemers 
ontvangen na elke module een attest.
Locatie:  Er zijn geen vooraf vastgestelde 
data of een locatie wanneer en waar de 
modules gegeven worden. Op grond van 
de woonplaatsen van de aangemelde 
cursisten wordt gezocht naar een locatie 
die per auto en het openbaar vervoer goed 
te bereiken is. Op grond van de opgege-
ven mogelijkheden en voorkeuren wordt 
gezocht naar geschikte cursusdata. 
Minimum aantal deelnemers: minimaal 8 
en maximaal 16 personen. 
Toelatingseisen: Om toegelaten te 
worden tot de drie modules gelden de 
volgende criteria:
•	 Meerjarige ervaring als vrijwilliger in 
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Cursus  voor het leiden van groeps
gesprekken ‘met elkaar op weg’
Omschrijving: Cursus bestaat uit de 
volgende vier delen: Elementaire uit-
gangspunten die als basis dienen voor het 
voeren van een groepsgesprek; het groeps-
gesprek zelf; beschrijving van verschil-
lende werkvormen ter ondersteuning van 
het groepsproces; oefenstof.
Doelgroep: personen die groepsgesprek-
ken leiden in het kader van sacramenten-
catechese
Duur: vier bijeenkomsten van 2 uur
Kosten: € 40,= per persoon
Locatie: in de parochie of in clusterver-
band
Aantal deelnemers: minimaal 10 perso-
nen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl
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LEREN

Cursus ‘ kerk en kunst’ 
Omschrijving: De module wil een eerste 
kennismaking bieden met de spannende 
verhouding tussen kerk en kunst. Daarbij 
wordt een tweeledig doel beoogd. Ener-
zijds wordt deelnemers inzicht geboden 
in de relatie tussen kerk en kunst aan de 
hand van een historische schets. Ander-
zijds leren de deelnemers om zelf naar 
kunst te kijken. Het spreekt vanzelf dat in 
deze module “plaatjes” het belangrijkste 
lesmateriaal vormen. Toelichtingen daar-
bij en in sommige gevallen wat uitvoeri-
ger achtergrondinformatie zijn echter ook 
onontbeerlijk. 
Doelgroep: Iedereen die geïnteresseerd 
is in de relatie tussen kerk en kunst. Bij 
deelnemers wordt geen specifieke kennis 
voorondersteld, wel de bereidheid om ac-
tief te kijken en te luisteren met een open 
blik, een open oor en een open ‘mind’. 
Duur: vijf  bijeenkomsten van 2,5 uur
Kosten: € 50,= per persoon
Voorbereiding: Nauwelijks tot geen 
voorbereiding
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module geloofsvorming ‘zin in het leven 
geloven in God’
Omschrijving: In deze module verkennen 
de deelnemers vanuit eigen ervaring en 
met hulp van enkele centrale begrippen 
uit de christelijke traditie de zin van een 
leven met God. Daarbij gaat het over ver-
trouwen, overgave en verzet, verbonden-
heid en verantwoordelijkheid in het spoor 
van Abraham en Jezus van Nazareth. 
Welke betekenis hebben deze kernbegrip-
pen voor ons alledaags doen en laten? 
Hoe beleven wij ze en op welke manieren 
kunnen ze tot uitdrukking komen in 
onze religieuze praktijk en kerkelijke be-
trokkenheid? Anders gezegd: hoe ervaren 
we dat, geloof, hoop en liefde?
Doelgroep: Mensen die willen kennisma-
ken met of zich nader willen oriënteren 
op enkele centrale begrippen van het 
christelijk geloof, hun eigen geloofser-
varingen met anderen in gesprek willen 
brengen en ze op deze wijze willen 
verdiepen. Bij deelnemers wordt geen 
specifieke voorkennis voorondersteld.
Duur: vijf bijeenkomsten van 2,5 uur
Kosten: € 50,= per persoon
Voorbereiding: 0,5-1 uur per bijeenkomst
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl
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kennis voorondersteld, wel een open 
leerhouding en de bereidheid om over 
de persoonlijke visie op en beleving van 
Jezus met anderen in gesprek te gaan.
Duur: vijf bijeenkomsten van 2,5 uur
Kosten: € 50,= per persoon
Voorbereiding: Voor twee tot drie bijeen-
komsten een kleine opdracht ter voorbe-
reiding
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module geloofsvorming ’wie zeg jij dat 
ik ben?’
Omschrijving: De vraag in de titel van 
deze module vormt de leidraad van de 
reeks bijeenkomsten over Jezus. In de 
kunstgeschiedenis is Jezus op heel diverse 
manieren afgebeeld. Ook in de verhalen 
van het Nieuwe Testament worden uiteen-
lopende facetten van de persoon van Jezus 
van Nazareth, de Christus, getoond. Met 
behulp van afbeeldingen, verhalen en film 
gaan de deelnemers in deze module op 
zoek naar wie Jezus voor hen is. Daarbij 
komt ook de vraag aan de orde op welke 
wijze zij een persoonlijke relatie met hem 
kunnen opbouwen en onderhouden.
Doelgroep: Mensen die nader willen ken-
nismaken met Jezus van Nazareth, Zoon 
van God, en zich meer bewust willen 
worden van de betekenis die zijn persoon 
en zijn leven voor hen kunnen hebben. 
Bij deelnemers wordt geen specifieke 
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Module levensoriëntatie
Omschrijving: In deze module bespreek 
je groepsgewijs een viertal kernthema’s uit 
het leven.
Deze module is bedoeld voor ieder die 
zich de vraag stelt waar het in het leven 
nu eigenlijk om gaat. In een viertal the-
ma’s wordt een aantal kernen besproken 
die het leven de moeite waard maken. De 
bijeenkomsten zijn afwisselend opgesteld, 
zodat er ruimte is voor groepsgesprek, 
individuele opdrachten, beeldmeditatie 
en achtergrondinformatie bij de thema’s
Thema’s: Vriendschap en relaties; werk 
en vrije tijd; een goed leven!; een gevoel 
van geluk
Doelgroep: ( jong) volwassenen ieder die 
zich wil verdiepen in zijn/haar leven
Duur: vier bijeenkomsten van 2 uur
Docent: nader overeen te komen
Kosten: € 40,= per persoon
Voorbereiding: ter voorbereiding op de 
derde bijeenkomst wordt gevraagd een 
tekst te lezen
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: minimaal 
8 en maximaal 16 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Heer leer ons bidden
Omschrijving: Bidden wordt wel be-
schouwd als de essentie van geestelijk 
leven. Het gebed geeft uitdrukking aan de 

Module geloofsvorming ‘De bijbel:  
ik lees al!’
Omschrijving: Voor veel mensen is de 
Bijbel een inspirerend maar tegelijk ook 
een lastig boek. Het kost vaak moeite om er 
‘zomaar’ zelf eens in te lezen. Immers, wáár 
vind je wát? En: hóe moet of kun je die ver-
halen lezen? Deze module probeert op een 
speelse manier deelnemers zowel enkele 
praktische vaardigheden in de omgang met 
de Bijbel aan te leren, als ook hen kennis te 
laten maken met de rijke verscheidenheid 
aan soorten teksten. Doel van de module 
is tevens om deelnemers handreikingen te 
bieden om een eigen, persoonlijke omgang 
met de Bijbel te ontwikkelen. 
Doelgroep: Mensen die geïnteresseerd 
zijn in de Bijbel en zich zowel enkele 
praktische basisvaardigheden in de om-
gang ermee eigen willen maken als ook 
de mogelijkheid tot een persoonlijke, 
meer spirituele omgang ermee willen 
verkennen. De module is oriënterend van 
karakter, specifieke voorkennis wordt niet 
voorondersteld.
Duur: vijf bijeenkomsten van 2,5 uur
Kosten: € 50,= per persoon
Voorbereiding: Gemiddeld drie kwartier 
tot één uur per bijeenkomst
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl
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persoonlijke relatie van de mens met de 
werkelijkheid die het alledaagse te boven 
gaat, met God. Bezinning op het gebed 
kan het spirituele leven een belangrijke 
impuls geven.
De bijeenkomsten hebben een drieledige 
opzet: (1) informatie over een bepaald 
aspect van het christelijk gebed, (2) per-
soonlijke verwerking van deze informatie 
alsmede individuele en gezamenlijke 
reflectie op bidden, en (3) een gebeds-
viering waarin dit aspect van bidden in 
praktijk wordt gebracht.
Doelgroep:  geïnteresseerde parochianen
Begeleiding: het verdient aanbeveling 
om met twee begeleid(st)ers te werken, 
bij voorkeur iemand met theologische 
bagage en iemand met vaardigheden in 
groepswerk
Duur:  tien bijeenkomsten van 2 uur, 
exclusief de afsluitende gebedsviering. 
Kosten:  € 4,50 aanschaf werkboek 
Locatie: in de parochie of in clusterver-
band
Aantal deelnemers: minimaal 8 en maxi-
maal 14 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl
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VIEREN

Cursusaanbod kerkmuziek
Zie voor een volledig overzicht http://
www.bisdomrotterdam.nl/algemeen/pas-
toraledienstverlening/Documents/cursus-
sen%20kerkmuziek%202008-2009.pdf

Project ‘vieren met kinderen’
Dit project omvat de volgende modules:
•	 Verhalenderwijs
•	 Spelenderwijs
•	 Lerenderwijs
•	 Vierenderwijs
Iedere module kan afzonderlijk gevolgd 
worden.

Module kinderen verhalenderwijs
Omschrijving: Deze module is bedoeld 
voor vrijwilligers en pastorale beroeps-
krachten die in parochies werken rond 
vieringen met kinderen. Dit kan een totale 
viering met kinderen zijn of een kinder-
woorddienst. In drie bijeenkomsten van 
2 uur ligt de nadruk op het inoefenen van 
verhalen vertellen aan de hand van een 
eenvoudige methode. Deelnemers worden 
uitgedaagd om zelf een Bijbelverhaal te 
‘her’ tellen. Vrijwilligers en pastorale be-
roepskrachten die zich bezig houden met 
vieringen met kinderen, krijgen inzicht 
en oefening om een (Bijbel)verhaal in een 
viering voor te dragen in plaats van voor 
te lezen. 
Duur: drie bijeenkomsten van 2 uur
Docent: pastor van de eigen parochie
Kosten:  € 30,= per persoon
Voorbereiding: lezen van brochure ‘ Vie-
ren met kinderen’, DPC Rotterdam 1998
Locatie: nader overeen te komen
Minimum aantal deelnemers: minimaal 8 

en maximaal 12 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module kinderen spelenderwijs
Omschrijving: De module wil handvat-
ten aanreiken om kinderen in de liturgie 
en in de catechese aan te spreken in hun 
leef- belevingswereld. We gaan op zoek 
naar mogelijkheden om vorm te geven 
aan onze verbeelding anders dan met 
woorden. Met praktische inoefening, uit-
werking en bespreking van verschillende 
werkvormen. 
Doelgroep: Vrijwilligers die werken met 
kinderen in bijvoorbeeld tussencatechese, 
kinderwoorddienst, vieringen met kinde-
ren, Eerste Communie.
Duur: drie bijeenkomsten van 2 uur
Kosten: € 30,= per persoon
Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers:  minimaal 10 en 
maximaal 12 personen 

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl
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kinderen. 
Thema’s die aan de orde komen: 
a.	 Wat is liturgie? 
b.	 Bijbelverhalen in de liturgie 
c.	 Bijbelverhalen uitgebeeld, spiegelver-

halen en andere teksten in de liturgie 
d.	 Gebeden in vieringen met kinderen 
e.	 Liturgische muziek in vieringen met 

kinderen 
f.	 De voorbereiding van een viering 
(g.	 (eventueel) De evaluatie van een 

viering aan de hand van een video-
opname.)

Duur: vijf (of zes) bijeenkomsten van  
2 uur. 
Docent: pastor van de eigen parochie
Kosten: € 50,= per persoon (vijf bijeen-
komsten) of € 60,= per persoon (zes 
bijeenkomsten)
Voorbereiding: lezen van brochure ‘ Vie-
ren met kinderen’, DPC Rotterdam 1998
Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers: minimaal 8 en maxi-
maal 12 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module liturgiecatechese ‘in het huis 
van mijn vader’
Omschrijving: In deze module litur-
giecatechese voor beginners wordt een 
relatie gelegd tussen de rituelen in de 
liturgie en het dagelijks leven. De meta-
foor van het bezoek wordt gebruikt om 

Module kinderen lerenderwijs
Omschrijving: Kinderen leren spelen-
derwijs van alles en nog wat. Ook vragen 
als: “Hoe kan God mij horen?” houden 
kinderen bezig. Hoe leren kinderen? Hoe 
maak je kinderen gevoelig voor symbool- 
en geloofstaal? Hoe maak je religieuze 
waarden met hen bespreekbaar? We gaan 
vanuit de leef- en belevingswereld van 
kinderen aan de slag en stimuleren de 
verbeeldingskracht vanuit bronnen als 
(Bijbel) verhalen, gebeden en vieringen 
met kinderen. 
Doelgroep: Vrijwilligers die werken met 
kinderen in bijvoorbeeld tussencatechese, 
kinderwoorddienst, vieringen met kinde-
ren, Eerste Communie- en Vormselvoor-
bereiding. 
Duur: drie bijeenkomsten van 2 uur
Kosten: € 30,= per persoon
Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers: minimaal 10 en 
maximaal 12 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module kinderen vierenderwijs
Omschrijving: Deze module is bedoeld 
voor vrijwilligers en pastorale beroeps-
krachten die in parochies werken rond 
vieringen met kinderen. In vijf (of zes) 
bijeenkomsten van 2 uur ligt de nadruk 
op het ontwikkelen van vaardigheid in 
het voorbereiden van een viering met 
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zigheid van God en de ontmoeting met 
God in de liturgie is de rode draad, aan 
de hand waarvan de orde van dienst van 
een eucharistieviering inzichtelijk wordt 
gemaakt. Naast de eucharistieviering en 
communieviering komt ook aanwezig-
heid van God in andere vormen van 
liturgie aan de orde, zoals woordvieringen 
en gebedsvieringen. 
Doelgroep: actieve parochianen en / of 
vrijwilligers. 
Duur: vijf bijeenkomsten van 2 uur
Kosten: geen
Voorbereiding: verdiepingsopdrachten en 
leeswerk 
Locatie: in eigen parochie / cluster 
Minimum aantal deelnemers: 8 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module spiritualiteit van de liturgie 
Omschrijving: In deze module worden 
pastorale professionals uitgedaagd de eigen 
spiritualiteit te verdiepen in het licht van 
de theologie en spiritualiteit van de litur-
gie. Kennis over de liturgie en de eucharis-
tie vanuit verschillende perspectieven (the-
ologisch, historisch) naast observaties en 
uitwisseling fungeren als spiegel voor de 
eigen liturgische spiritualiteit. De pastorale 
beroepskrachten doen ook inspiratie en 
ideeën op voor de praktijk. 
Doelgroep: pastorale beroepskrachten 
van het bisdom Rotterdam 

het verloop van een viering uit te leggen 
en dichterbij de beleving van mensen 
te brengen. Bijvoorbeeld: wanneer je op 
bezoek gaat, begroet je de gastvrouw / 
gastheer. Hoe begroet je God wanneer je 
in de kerk komt? Diverse aspecten van li-
turgie komen er aan bod, zoals de viering 
als op bezoek gaan bij God, het eigen 
levensverhaal in relatie tot de Schrift, de 
maaltijd als feestmaal en mystiek maal, 
het delen van vreugde en verdriet in 
gebed. 
Doelgroep: mensen die nog niet zo lang 
betrokken zijn bij de katholieke liturgie: 
jongeren en jongvolwassenen; ouders 
van jonge kinderen die weer bij de kerk 
betrokken zijn geraakt maar er lang niet 
geweest zijn. 
Duur: vier bijeenkomsten van 2  uur
Kosten: geen
Voorbereiding: verdiepingsopdrachten 
Locatie: in eigen parochie / cluster 
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Module  liturgiecatechese “Gods aanwe-
zigheid vieren” 
Omschrijving: In deze module liturgie-
catechese voor gevorderden wordt de 
liturgie uitgelegd vanuit het perspectief 
van de spiritualiteit. Waar gaat het ten 
diepste om bij sacramenten? Hoe is God 
tegenwoordig in het Woord? De aanwe-
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acht en maximaal twaalf personen

Aanmelding en nadere informatie: 
drs. H.J. van Hout, directeur Luce/CRC  
T: 030 – 2531882 of E: luce-crc@uvt.nl

Cursus voor kosters
Omschrijving: de functie van koster wordt 
veelal uitgeoefend door vrijwilligers. Om 
hun taak als koster goed te kunnen vervul-
len moeten zij beschikken over:
-	 kennis van de inrichting en geleding 

van de liturgische ruimte; de litur-
gische boeken;  liturgische kleding, 
antependia en liturgische kleuren; de 
Goede Week, betekenis, structuur;

-	 inzicht in praktische zaken zoals 
de concrete voorbereiding van een 
liturgieviering; de taak van de koster 
tijdens de vieringen van de Goede 
Week en bij andere sacramentele vie-
ringen en de uitvaart; het omgaan met 
liturgische voorwerpen en liturgische 
kleding, onderhoud en conservering; 
houding en beweging; timing, wat 
doe ik en wanneer?; veiligheid.

Duur: drie bijeenkomsten
Kosten: € 30,= per persoon
Voorbereiding:  lezen van diverse 
hoofdstukken uit het Kostersboek; 
het Directorium voor de Nederlandse 
Kerkprovincie; Algemene statuut van het 
Romeins Missaal. 
Cursusmateriaal: Kostersboek, uitgave 
Centrum voor Parochiespiritualiteit, 
Nijmegen 2000, ISBN 90-74457-08-8, Di-
rectorium voor de Nederlandse Kerkpro-
vincie, Algemene statuut van het Romeins 
Missaal, ‘’s-Hertogenbosch 2004, ISSN: 
1571-7046 

Duur: vijf bijeenkomsten van 2 uur
Kosten: geen
Voorbereiding: studie en reflectie 
Locatie: nader overeen te komen 
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Scholing tot gebedsleider
Omschrijving: cursus waarin vrouwen en 
mannen worden opgeleid om vieringen te 
leiden: woorddiensten, gebedsvieringen 
en diensten rond afscheid en rouw.
Doelgroep: vrijwilligers die actief zijn op 
het gebied van de liturgie, Als voorwaarde 
voor toelating geldt – naast persoonlijke 
geschiktheid-  minimaal de Pastorale 
School richting Liturgie of een gelijkwaar-
dig scholingstraject
Duur: vijftien cursusavonden en zes prac-
tica op zaterdag
Kosten: € 645,=  inclusief syllabus. De 
kosten komen voor rekening van het 
parochiebestuur
Inschrijving: aanmelding, voorzien 
van een voordracht door de pastoor of 
moderator, per E: luce-crc@uvt.nl Een 
intakegesprek maakt deel uit van de toela-
tingsprocedure.
Voorbereiding: maken van huiswerkop-
drachten
Locatie: Rotterdam (lessen op dinsdag-
avonden) en Den Haag (practica op de 
zaterdagen) Aantal deelnemers: minimaal 
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Kosten:  € 50,=  per persoon
Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers: minimaal 8 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Locatie: kerkruimte en zaal nader overeen 
te komen
Minimum aantal deelnemers: 10 perso-
nen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Cursus herinrichting liturgische ruimten
‘Opdat de ruimte meeviert’
Omschrijving: Deze cursus wil de deelne-
mers bewust maken waaraan zij moeten 
denken als het gaat om de herinrichting 
van het kerkgebouw. Welke moeilijk-
heden hiermee gepaard gaan, maar ook 
welke mogelijkheden dit biedt, zodat het 
kerkgebouw als het ware met de gemeen-
schap meeviert en de liturgie een nieuwe 
impuls krijgt. 
Thema’s die aan de orde komen zijn o.a. 
•	 Aan welke eisen moet de inrichting 

van de liturgieruimte voldoen?
•	 Wat willen wij met onze liturgische 

ruimte en wat willen wij met ons 
kerkgebouw?  Hoe vertaal je dat in 
een plan?

•	 Kerk en kunst
•	 Logistiek traject herinrichting
Doelgroep: leden van parochiebesturen 
en (aspirant) leden van parochiële com-
missies herinrichting
Duur: drie bijeenkomsten van 2,5 uur
Docenten: Richard Bot, Hans Klom-
penhouwer, Con Steinebach en Evelyn 
Verheggen
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DIENEN

“Het handwerk van de pci”
Cursus voor besturen parochiële  
caritasinstellingen 
Omschrijving:
In deze cursus komen de volgende vragen 
en onderwerpen aan bod:
•	 Wat voor PCI wil ik zijn? Over de 

identiteit van de PCI (plaats en func-
tie, profielen)

•	 Hoe kom ik noden op het spoor? 
Over het belang van netwerken. 
(methoden om armoede te signaleren, 
vormen van armoedebestrijding en 
mogelijkheden van de PCI)

•	 Welke doelen ondersteun ik? Over de 
bestedingen van de PCI (criteria, pro-
cedure, vormen van ondersteuning)

•	 Hoe kom ik aan geld? Over fondsen-
werving en beheer van geld (financi-
ële acties, vermogensbeheer en maat-
schappelijk verantwoord beleggen)

•	 Hoe kweek ik belangstelling voor het 
werk van de PCI? Over communica-

tie, publiciteit en werving (folders, 
websites, jaarverslagen e.d)

Doelgroep: bestuursleden van PCI-en
Duur: vijf bijeenkomsten
Kosten: € 50,= per persoon
Voorbereiding: lezen reader en huiswerk-
opdracht
Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers: minimaal 8 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Mondiale vorming
Omschrijving: Deze cursus biedt een 
oriëntering op het begrip globalisering, 
welke effecten de regels van het markt-

19



Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers:  minimaal 8 perso-
nen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

denken hebben en in hoeverre je vanuit 
de geloofsvisie hierover iets kunt zeggen. 
Doelgroep: leden van MOV-groepen en 
andere geïnteresseerden
Duur: drie avonden van 2 uur
Kosten: € 30,= per persoon
Locatie: nader overeen te komen
Aantal deelnemers: minimaal 8 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom Rotterdam
Pastorale Dienstverlening
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 4148213
E: pastoraledienstverlening@bisdomrot-
terdam.nl

Opstapcursus MOV    
Omschrijving: Verhelderen van zicht op 
doel/achtergrond, werkzaamheden en 
plek van MOV-werk binnen een parochie 
om groepen te versterken en anderen in 
de parochie adequaat bij hun activiteiten 
te kunnen betrekken. Voor leden van 
MOV-groepen is dit een opfriscursus.
Inhoud:	 Waarom doen we aan missie, 
wat is de Kerkelijke Sociale Leer?
Keuzen maken in een rijk landschap van 
missie, ontwikkeling en vrede
De MOV-groep in de parochie laat zich 
zien, laat van zich horen
Doelgroep: Leden van MOV- en Missie-
groepen, Parochiële Caritasinstellingen, 
diaconiegroepen, kandidaat-groepsleden.
Duur: drie bijeenkomsten van telkens  
2 uur (inclusief pauze)
Kosten: € 30,= per persoon
Voorbereiding: uitvoeren van kleine 
opdrachten ter voorbereiding van de 
volgende bijeenkomst
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FINANCIËN EN FACILITAIRE ZAKEN

Cursus  Navision  ledenadministratie
Omschrijving: 
(dag 1):
•	 Knoppen, menu’s en basisfuncties 

Navision
•	 Ledenadministratie
•	 Sila-verwerking

(dag 2):
•	 Wijken
•	 Segmenten (selecties, uitvoer)
•	 Vrijwilligers
•	 Kerkbijdrage

Doelgroep: ledenadministrateurs van de 
parochies
Duur: twee dagen
Docent: Stef van der Steen / G.A.C.
Kosten:  geen
Voorbereiding:  geen
Locatie: Zeist / Oostelbeers / Roosendaal. 
Bij voldoende belangstelling ook op loca-
tie in het bisdom Rotterdam.
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
RK-Ledenbureau
Amersfoortseweg 10
3705 GJ  Zeist
T: 030 – 6931391
E: info@ifac.nl

Cursus  Navision  financieel
Omschrijving:
(dag 1):
•	 Knoppen, menu’s en basisfuncties 

Navision
•	 Inrichting administratie (reken

schema, budgetten, 

•	 Banken, etc.)
•	 Grootboekposten

(dag 2):
•	 Tegoeden
•	 Schulden
•	 Rapportages en analyses
•	 Kerkbijdrage

Doelgroep: financieel medewerkers  
(penningmeesters) van de parochies
Duur:  2 dagen
Docent: Stef van der Steen / G.A.C.
Kosten:  geen
Voorbereiding:  geen
Locatie: Zeist / Oostelbeers / Roosendaal. 
Bij voldoende belangstelling ook op loca-
tie in het bisdom Rotterdam.
Minimum aantal deelnemers: 6 personen

Aanmelding en nadere informatie
RK-Ledenbureau
Amersfoortseweg 10
3705 GJ  Zeist
Tel. 030 – 6931391
e-mail: info@ifac.nl
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PERS EN COMMUNICATIE

Instructie extranet
Omschrijving: Leren omgaan  
met extranet: webpagina’s aanpassen,  
documenten plaatsen, illustraties  
opnemen.
Doelgroep: degenen die de extranetpa-
gina’ s van hun parochie beheren
Duur: twee bijeenkomsten van 2 uur, met 
twee weken ertussen
Docent: Willien van Wieringen
Kosten: geen
Voorbereiding: opdracht voor tweede 
bijeenkomst
Locatie: Bisdombureau, Koningin Em-
maplein 3, 3016 AA  Rotterdam
Aantal deelnemers: minimaal 10 en 
maximaal 14 personen
Frequentie: in 2008 op aanvraag op loca-
tie in de regio/parochie;
per 1 januari 2009 elk kwartaal op het 
bisdombureau

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: w.v.wieringen@bisdomrotterdam.nl

Cursus webschrijven
Omschrijving: Teksten schrijven voor 
internet- en extranetpagina’s
Doelgroep: iedereen die teksten aanlevert 
dan wel redigeert voor websites
Duur: twee bijeenkomsten van 2 uur, met 
twee weken ertussen
Docent: Willien van Wieringen
Kosten: € 20,= per persoon

Voorbereiding: opdracht voor tweede 
bijeenkomst
Locatie: Bisdombureau, Emmaplein 3, 
3016 AA  Rotterdam
Aantal deelnemers: minimaal 8 en maxi-
maal 12 personen 
Frequentie: elk kwartaal op het bisdom-
bureau 

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: w.v.wieringen@bisdomrotterdam.nl

Communicatie voor parochies
Omschrijving: Maken van communi-
catieplannen; opstellen van persberich-
ten; het parochieblad; cross mediaal 
werken
Doelgroep: redactieleden parochieblad, 
webredacteuren, medewerkers parochie-
secretariaat, leden parochiebesturen
Duur: drie bijeenkomsten van 2 uur, 
steeds met twee weken ertussen
Docenten: Willien van Wieringen en 
Francis Wout
Kosten: € 30,= per persoon
Voorbereiding: opdrachten voor tweede 
en derde bijeenkomst 
Locatie: nader overeen te komen / 1 x per 
kwartaal op het bisdombureau
Aantal deelnemers: minimaal 8 en maxi-
maal 12 personen
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riaten, pastorale beroepskrachten, leden 
parochiebestuur
Duur: 1 bijeenkomst van 2 uur
Docent: Francis Wout
Kosten: € 10,= per persoon
Locatie: 1 x per kwartaal op het bisdom-
bureau
Aantal deelnemers:  minimaal 5 en maxi-
maal 10 personen

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: f.wout@bisdomrotterdam.nl

Crisismanagement
Omschrijving: Hoe te managen bij een 
(dreigende)crisis in uw geloofsgemeen-
schap?
Doelgroep: woordvoerders van de paro-
chie, pastorale beroepskrachten, leden 
kerkbestuur
Duur: 1 bijeenkomst van 2,5 uur
Docent: Francis Wout
Kosten: € 10,= per persoon
Locatie: 1 x per kwartaal op het bisdom-
bureau
Aantal deelnemers: minimaal 5 en maxi-
maal 10 personen

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: f.wout@bisdomrotterdam.nl

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: w.v.wieringen@bisdomrotterdam.nl

Doelgroepgerichte communicatie
Omschrijving: Kies het juiste commu-
nicatiemiddel en – strategie per doel en 
doelgroep
Doelgroep: redactieleden parochieblad, 
webredacteuren, medewerkers parochie-
secretariaat, leden parochiebesturen en 
anderen die teksten etc schrijven
Duur: drie bijeenkomsten van 2 uur, 
steeds met twee weken ertussen
Docent: Francis Wout
Kosten: € 30,= per persoon
Voorbereiding: opdrachten voor tweede 
en derde bijeenkomst 
Locatie: / 1 x per kwartaal op het Em-
maplein
Aantal deelnemers: minimaal 8 en maxi-
maal 12 personen

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: f.wout@bisdomrotterdam.nl

Omgaan met de media
Omschrijving: Wanneer en hoe bena-
dert u de pers? Wat te doen als de pers u 
benadert?
Doelgroep: woordvoerders van de 
parochie, medewerkers parochiesecreta-
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Kerkbalans
Omschrijving: Verdiepen en Verbreden: 
hoe verhogen we het rendement van 
Kerkbalans voor onze parochie?
Doelgroep: leden parochiebestuur, pasto-
rale beroepskrachten
Duur: afhankelijk van behoefteninventa-
risatie via intakegesprek
Docent: medewerker WAVV
Kosten: geen
Voorbereiding: bepaald op basis van 
behoefteninventarisatie
Locatie: uw parochie
Aantal deelnemers: minimaal 3 personen

Aanmelding en nadere informatie: 
Bisdom Rotterdam
Afdeling Pers en Communicatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010-2815171
E: m.v.d.werff@bisdomrotterdam.nl
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PERSONEEL EN ORGANISATIE

Training ‘solliciteren kun je leren’
Omschrijving: Voor menig (kandidaat) 
pastoraal werker is jezelf presenteren in 
een sollicitatiegesprek niet iets van-
zelfsprekends. In deze praktijkgerichte 
training wordt aandacht besteed aan het 
gehele sollicitatietraject, de voorberei-
ding, het gesprek, en na afloop. Tijdens 
de training wordt een sollicitatiegesprek 
daadwerkelijk geoefend, en worden de 
sollicitatiebrief en het curriculum vitae 
van commentaar voorzien
Doelgroep: (kandidaat) pastoraal werkers
Duur: dagdeel 
Kosten: geen
Locatie: bisdombureau
Voorbereiding:  geactualiseerd curri-
culum vitae en recente sollicitatiebrief 
meenemen naar de training
Aantal deelnemers: minimaal 2 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Training voeren van functionerings
gesprekken
Omschrijving: Doel en functie van  
functioneringsgesprekken in kerkelijke 
setting, wie voert met wie een functio-
neringsgesprek. Functioneringsgesprek-
ken zijn voor teamleiders een belangrijk 
instrument om aandacht te besteden aan 
het werk van de pastorale beroepskracht, 

stil te staan bij verbeterpunten, welbe-
vinden en ontwikkelingsbehoefte. Aan 
de hand van een gespreksformat wordt 
dit gesprek stapsgewijs doorgenomen en 
geoefend. 
Doelgroep: iedereen die functioneringsge-
sprekken voert.
Duur: dagdeel
Kosten: geen
Voorbereiding:  geen
Locatie: bisdombureau
Aantal deelnemers: minimaal 5 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Training tijdmanagement
Omschrijving: Leren efficiënt met je tijd 
om te gaan als pastorale beroepskracht. 
Ingegaan wordt op het onderscheid tus-
sen urgent en belangrijk, inzicht in tijd-
bestedingspatronen. Zo leer je om (weer) 
de baas te zijn over jouw agenda, in plaats 
van dat de agenda jou beheerst. Deze, op 
de pastorale praktijk gerichte, training 
biedt handreikingen om efficiënter met je 
tijd om te gaan.
Doelgroep: alle (startende) pastorale 
beroepskrachten
Duur: dagdeel met terugkombijeenkomst
Kosten: geen
Locatie: bisdombureau (groep) of op 
locatie (individueel)
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kerk, maar leidinggeven aan vrijwilligers 
is niet eenvoudig. In de training wordt 
aandacht besteed aan motieven waarom 
iemand vrijwilliger wordt en het on-
derscheid tussen de oude en de nieuwe 
vrijwilliger. 
Vrijwilligersbeleid biedt kansen om 
vrijwilligers goed tot hun recht te laten 
komen. Ingegaan wordt tevens om afspra-
ken op papier te zetten in een vrijwil-
ligerscontract. Ook komen voorbeelden 
van vrijwilligersbeleid uit andere non-
profit organisaties aan de orde
Doelgroep: alle pastorale beroepskrachten
Duur: dagdeel
Kosten: geen
Locatie: bisdombureau (groep)  of op 
locatie
Voorbereiding:  geen
Aantal deelnemers: minimaal 5 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Training (verbeter)plannen
Omschrijving: Methodieken om staps-
gewijs zaken te verbeteren, gaat over 
o.a. mind mapping, pareto analyse, etc, 
dus werkvormen om verbeteringen te 
bewerkstelligen. Ook het werken met een 
jaarplanning (jaarcyclus) wordt bespro-
ken. Creatiever durven kijken naar het 
vele werk in de kerk, dat biedt verbeter-
mogelijkheden. Van harte aanbevolen! 
Doelgroep: pastorale teams, parochiële 

Voorbereiding:  een aantal weken tijd 
schrijven
Aantal deelnemers: minimaal 1 persoon

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Informatieve bijeenkomst personeels-
beheer 
Omschrijving: Informatie over (tijdelijke)
contracten, rechtspositiereglement, proce-
dures, diocesane regelingen, pensioen. De 
ervaring leert dat personeelsbeheer voor 
menig (vrijwillig) bestuurder niet eenvou-
dig is, zeker ook door alle veranderingen 
in wet en regelgeving. 
Doelgroep: portefeuillehouders ‘perso-
neel’ van het parochiebestuur
Duur: dagdeel
Kosten: geen
Locatie: bisdombureau (groep) 
Voorbereiding:  geen
Aantal deelnemers: minimaal 5 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Training leidinggeven aan vrijwilligers
Omschrijving: Zonder vrijwilligers geen 
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werkgroepen
Duur: dagdeel
Locatie: op locatie
Voorbereiding: geen
Aantal deelnemers: minimaal 5 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Training fondswerving
Omschrijving: Door teruglopende inkom-
sten in de kerk is fondsenwerving, ook 
wel de derde geldstroom genoemd, steeds 
belangrijker aan het worden in onze kerk. 
Hoe benader je fondsen? Welke fondsen 
zijn er?Aan welke eisen moet een project-
aanvraag voldoen? Dit zijn enkele vragen 
die in de training aan bod komen. Ook 
wordt een voorbeeld van een projectaan-
vraag stapsgewijs doorgenomen 
Doelgroep: iedereen 
Duur: dagdeel
Locatie: bisdombureau of op locatie
Voorbereiding: geen
Aantal deelnemers: minimaal 5 personen

Aanmelding en nadere informatie
Bisdom  Rotterdam
Afdeling Personeel en Organisatie
Koningin Emmaplein 3
3016 AA Rotterdam
T: 010 – 2815189
E: personeelszaken@bisdomrotterdam.
nl

Cursus in het kader van Samenwerking 
Geboden 2

Besturencursus
Omschrijving: In deze kadercursus staan 
vooral de bestuurlijke vragen centraal in 
relatie tot de juridische, organisatorische, 
financiële en materiële randvoorwaarden. 
Wat is de betekenis van de parochie als 
kerkelijke rechtspersoon? Wanneer is er 
sprake van ‘goed bestuur’ en wanneer ben 
je als bestuurder aansprakelijk? Welke 
kansen liggen er voor plaatselijk beleid? 
Hoe pastorale nabijheid combineren met 
bestuurlijke schaalvergroting? Daarnaast 
komen er meer specifieke zaken aan de 
orde als het beheer van vermogen, het 
omgaan met personeel en vrijwilligers, 
het inrichten van een secretariaat, fiscale 
en verzekeringstechnische aspecten.
Doelgroep: generatie kerkbestuurders 
die de toekomst van parochies mee gaan 
dragen en daarin sleutelposities vervullen
Duur: drie zaterdagen (6 dagdelen)
Docenten: dr. Ad van der Helm. mr. Petra 
Stassen en drs. Henk van Hout (cursusbe-
geleider)
Kosten: worden gedragen door het bis-
dom
Voorbereiding: de cursisten ontvangen 
een beknopte reader
Locatie: Mater Ecclesiae, Eisenhowerlaan 
120, 2517 KM Den Haag
Aantal deelnemers: minimaal 12 en 
maximaal 15 personen

Aanmelding en nadere informatie 
E: luce-crc@uvt.nl of T: 030 – 2531882
De cursus wordt 1 à 2 keer per jaar 
gegeven.
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